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EXERCICIO 10

Objectivos especificos:

e Gravagdo de ficheiros

e Insercdo e edigdo de texto em células

e Formatagdo do texto das células

e Insercdo de limites de células

e Alteragdo do nome de uma folha

o Utilizagdo de Tabelas e gréficos dinamicas

Uma Tabela dinamica é uma tabela interactiva que cruza automaticamente a informacg&do entre varios campos/colunas de
uma tabela e em fungdo desse cruzamento apresenta determinados resumos dos célculos. Uma das caracteristicas mais
interessantes das tabelas dinamicas reside no facto da tabela ser rapidamente reconfigurada permitindo observar
diferentes resultados.

1. Abra o programa Microsoft Office Excel 2007. Guarde o novo livro com o nome: exerciciol0 na sua pasta de Exercicios
do Microsoft Excel.

2. Nafolhal, elabore a seguinte tabela.

LA B [—— D — - F | &6 | 1
1

Yo daohr Pre;o Exemp-lares Valor das Chovite Bonus de
2 Unitaric  Vendidos Vendas desconto
3 ' Ao encontro do Passado 25,00 € 5 Papelaria A 0,00€
4| Grande Atlas Mundial 75,00 € 15 Papelaria A 10,00 £
5 Libertagdo dos Povos 100,00 € 10 Livraria X 10,00 £
6 |0 Livro Azul 50,00 € 30 Biblioteca Z 500€
7 Histdria do Homem 20,00 € 3 Livraria X 0,00 €
8  |Umaaventurana cidade 8,00 € 5 Livraria X 2,00€
9 As Valguirias 18,00 € 2 Livraria X 3,00€
0] |A Cidade e as Serras 19,00 € 11 Papelaria A 2,00€

Mude o nome da folha para Livros.

Insira uma férmula que calcule o Valor das Vendas.
Alinhe o texto dentro das células tal como no exemplo.
Altere a cor do separador para Verde Seco.

N ounpo

Crie uma Tabela Dinamica com as seguintes caracteristicas:
7.1. Linha-Titulo da obra

7.2. Coluna - Cliente

7.3. Valores — Valor das Vendas

Para criar a tabela dindmica, seleccione uma das células da tabela, aceda ao separador Inserir> Tabela Dinamica> Clique
em ok.

Criar Tabela Dindmica |

Escalha os dados que pretende analisar

@) seleccionar uma tabela ou intervalo
Tebela/Intervalo:

(© Utilizar uma origem de dados externa

Escolha onde pretende colocar o relatdrio da Tabela Dinamica
@ Mova Falha de Calaulo
(@ Eolha de Calculo Existente
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Surge a nova folha com a area da tabela dindmica. Clique numa célula da tabela para surgirem as ferramentas da Tabela
Dinamica. Depois, arraste os campos pretendidos de acordo com as caracteristicas mencionadas no ponto 7.

A B C

Tabela dindmical

Cligue nesta drea para
trabalhar com o relatdrio de
Tabela Dinamica

s e
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iLista de campos da tabela dindmica w x

Escolher campos para adicionar ao

Lista de campos da tabela dindmica w X

Escolher campos para adicionar ao

[FBénus de desconto

relatdrio: relatério:

[CITitulo da obra [¥| Titulo da obra
[FlPrega Unitério []Prego Unitério
[|Exemplares vendidos [F]Exemplares Vendidos
[[valor das Vendas [¥|valor das Vendas
[[cliente [V|Cliente

[F]Bénus de desconto

Arrastar campos entre as 4reas abaixo:
7 FitrodoRelat... [ Rétulos de Col...

Arrastar campos entre as reas abaixo:
7 Filtro doRelat... ] Rétulos de Cal...

Cliente ~

[ Rétulosdelinha X Valores

1] Rétulosdelinha X Valores

Titulodaobra Soma de Valo... ~

[ Diferir Actualizacio do ... [ a ctualiza

8. Atabela fica noutra folha a qual deve dar o nome de TabelaDinamica.

[ piferir Actualizacdo do ... Actualiza

9. Crie um grafico dindmico com base na tabela dindmica criada. (Seleccione todos os dados da tabela dindmica>
Separador Ferramentas da Tabela Dinamica> Grafico Dinamico).

10. Elimine as folhas 2 e 3.

11. Guarde o exercicio criado.
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